Minea MoRAVSKA
jlan TREBOVA MESTO MORAVSKA TREBOVA

Vyhlaseni vybérového rizeni

¢. j. MUMT 35821/2022

Tajemnice M&U vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pozice

UREDNIK (ICE) ODBORU VNITRNICH VECi

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

— statni obcanstvi CR, v pfipadé ciziho statniho obcana trvaly pobyt v CR a spinéni
podminek dle zakona €. 326/1999 Sb. v platném znéni,

— vék minimalné 18 let,

— svépravnost,

— bezlhonnost,

— ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky:

— minimalné stredni vzdélani s maturitni zkouskou,

— kompetence: komunikativnost, zodpovédnost, peclivost, klientsky  pristup,
samostatnost,

— orientace v oblasti verejné spravy,

— vyborna pocitatova gramotnost (prostredi Windows, MS Office),

— vitano:

praxe v oboru nebo ve verejné sprave,

praxe v jednani s obcany/klienty,

fidi¢sky prikaz skupiny B, zkuSenosti v fizeni,

osvédceni o zvlastni odborné zplsobilosti pfi vedeni evidence obyvatel

a vydavani ob¢anskych prikazl a cestovnich dokladd.

ANANENEN

Délka pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Pracovni Uvazek: 40 h tydné

Misto vykonu prace: mésto Moravska Trebova

Charakteristika vykonavané cinnosti, zejména:

— vykon agend na Useku obcanskych prlikazl, cestovnich dokladd,

— vydavani ovéfenych vystupl zinformacniho systému verfejné spravy dle zakona

¢. 365/2000 Sb. o informacnich systémech verejné spravy o zméné nékterych dalSich
zakonl (Czechpoint),

— autorizovana konverze dokumentd dle zakona ¢. 300/2008 Sb. o elektronickych Ukonech

a autorizované konverzi dokumentl (Czechpoint - z moci Ufedni i na Zadost),
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— Ukony v agendé informacniho systému datovych schranek (Czechpoint — zfizeni, ruseni
a zmény prihlasovacich udajl v informacnim systému datovych schranek),

— vybér spravnich poplatkd,

— vidimace a legalizace dokladd a urednich listin pro obcany.

Pisemna prihlaSka musi obsahovat:
— jméno, prijmeni a titul uchazece,
— datum a misto narozeni,
— statni prislusnost,
— misto trvalého pobytu,
— Cislo obcanského prikazu, popt. Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,
— telefonni kontakt a e-mail pro komunikovani v pribéhu vybérového fizeni,
— informaci o splnéni vySe uvedenych pozadavkd,
— datum a podpis zajemce.

K prihlasce uchazec pripoji:

— motivacni dopis,

— strukturovany Zivotopis s dlirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a
dovednosti,

— original nebo ovérenou kopii vypisu z evidence Rejsttiku trestl ne starsi 3 mésicd,

— original nebo ovérenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani, v pripadé
ukonceni studia a ziskani akademického titulu pfipojte ovérenou kopii diplomu a
vysvédceni o statni zavérecné zkousce nebo dodatku k diplomu.

Dalsi informace:

— platové ohodnoceni: 9. platova trida dle zakona ¢. 262/2006 Sb., narizeni vlady
€. 222/2010 Sb. a narizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni, tj. zakladni plat
dle zapoditatelné praxe v rozpéti od 21.710 K¢ do 31.820 K¢ + osobni priplatek,

— predpokladany nastup: 01.01.2023, pripadné dle dohody,

— nabizime stabilni zazemi, pruznou pracovni dobu, 5 tydnd dovolené, moznost dalSiho
vzdélavani v oboru, prispévek na stravovani a dalsi benefity,

— poskytnuté osobni Udaje budou zpracovavany pouze pro Ucel tohoto vybérového fizeni
a po ukonceni vybérového Fizeni budou veskeré poskytnuté doklady vSem uchazectim
spolu s vyrozuménim o vysledku vybérového fizeni zaslany zpét; neprevzata pisemnost
bude skartovana,

— informace o nakldadani s osobnimi  udaji (GDPR) jsou  zverejnény
na www.moravskatrebova.cz,

— pohovor s vybérovou komisi probéhne od 28.11.2022 do 30.11.2022 (uchaze¢ bude
telefonicky i pisemné vyrozumén o presném terminu),

— vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani dévodu zrusit,

— blizSi informace poskytne Ing. Pavel Safafik, vedouci odboru vnitfnich véci, tel.:
461353121, pripadné Mgr. Tereza Sisova, tajemnice MeU, tel.: 461 353 127.
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Doruceni prihlasky:
— obalku s prihlaskou oznacte: ,Neotvirat — personalni vybérové fizeni — OVV "
— zplsoby doruceni:

1. postou do 25.11.2022 (rozhoduijici je podaci razitko na posté) na adresu:
Méstsky Urad
Bc. Helena Brziakova
nam. T. G. Masaryka €. 0. 29
571 01 Moravska Trebova

2. osobné do 25.11.2022 do 14:00 h na podatelnu M&U, ul. Olomoucka &. o. 2, pfip.
osobné Bc. Helené Brziakové, personalistce Uradu, nam. T. G. Masaryka €. o. 29,
Moravska Trebova
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