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MESTO MORAVSKA TREBOVA

VyhlaSeni vybérového rizeni

¢. J. MUMT 01764/2020
Tajemnice Mé&U vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pozice

asistent(ka) starosty

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

vek minimaln¢ 18 let,
svépravnost,

bezuhonnost,

ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky:

minimalné stfedni vzdé€lani s maturitni zkouskou,

komunikativnost, zodpovédnost, samostatnost, organiza¢ni schopnosti, odolnost vici
stresu,

loajalita, ¢asova flexibilita a vysoké pracovni nasazent,

praxe na stejné ¢i podobné pozici vyhodou,

vyborna znalost prace na PC

znalost AJ nebo NJ vyhodou.

Délka pracovniho poméru: doba urcita, zastup za matei'skou a rodi¢ovskou dovolenou

Pracovni uvazek: plny pracovni tivazek (40 h tydn¢)

Misto vykonu prace: mésto Moravska Trebova

Charakteristika vykonavané ¢innosti, zejména:

zajiStovani zalezitosti spojenych s fedni Cinnosti staroSty, mistostarostli a tajemnika
(napf. evidence korespondence a jinych pisemnosti, organizace schiizek a jednani, zapisy
z porad,...),

spoluprace pii ptipravé zasedani zastupitelstva a schlizi rady a vyhotoveni zapist z téchto
jednant,

na useku propagace mésta koordinace mésta v DSO Region Moravskotiebovska a
Jevicska.

Pisemna piihlaSka musi obsahovat:

jméno, piijmenti a titul uchazece,

datum a misto narozeni,

statni ptislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo ob¢anského prukazu, popf. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

telefonni kontakt a e-mail pro komunikaci v pribéhu vybérového fizeni,

informaci o splnéni vyse uvedenych pozadavkd,

datum a podpis zajemce.
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K prihlasce uchazec pfipoji:

motivacni dopis,

strukturovany zivotopis s diirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a
dovednosti,

original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestll ne starsi 3 mésici,

original nebo ovéfenou kopii dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani (v piipadé
ukonceni studia a ziskani akademického titulu pfipojte oveéfenou kopii diplomu a
vysvédceni o statni zavérecné zkousce nebo dodatku k diplomu).

Dalsi informace:

prace je zafazena V 8. platové tfid¢ dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., nafizeni vlady
¢.222/2010 Sb., v platném znéni a natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni,
predpokladany nastup od 01.04.2020, ptipadné dle dohody,

nabizime: pruznou pracovni dobu, 5 tydnii dovolené, vzd€lavani v oboru, pfispévek
na stravovani, na penzijni pfipojisténi, indispozi¢ni volno a dalsi benefity,

platové ohodnoceni: zakladni plat v rozpéti 18.300 K¢ — 26.830 K¢ (dle zapocitatelné
praxe) + osobni priplatek,

poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany pouze pro Ucel tohoto vybérového fizeni a
po ukonceni vybérového fizeni budou veskeré poskytnuté doklady vsem uchaze¢iim spolu
s vyrozuménim o vysledku vybérového fizeni zaslany zpét; nepievzatd pisemnost bude
skartovana,

informace o  nakladani s osobnimi  udaji  (GDPR)  jsou  zvefejnény
na www.moravskatrebova.cz,

vwr

tajemnika, tel.: 461 353 036.

Doruceni piihlasky:

obalku s ptihlaskou oznacte: ,,Neotvirat — persondlni vybérové fizeni — OKST
zpusoby doruceni:
1. postou do 20.02.2020 (rozhodujici je podaci razitko na posté) na adresu:
Mestsky urad
Bc. Helena Brziakova
nam. T. G. Masaryka €. 0. 29
571 01 Moravska Trebova

2. osobné predejte do 20.02.2020 do 14% h na podatelnu méstského ttadu,
ul. Olomoucka €. o. 2, piipadné osobné Bc. Helené Brziakové, personalistce tifadu.



