Mésto Moravska Trebova

Vyhlaseni vybérového fizeni
Tajemnik Méstského urfadu Moravska Trebova
vyhlasuje personalni vybéroveé fizeni

C. j.: MUMT 06999/2019

Nazev pracovni pozice: vedouci odboru kancelar starosty a tajemnika

(pravnik)

Délka pracovniho poméru: doba neurcita

Pracovni uvazek: plny pracovni uvazek (40 h tydné)

Misto vykonu prace: mésto Moravska Trebova

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

v statni obéanstvi CR, v pfipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a spInéni
podminek dle zakona €. 326/1999 Sb., v platném znéni,

v' vék starSi 18 let,

v’ svépravnost,

v" bezUhonnost,

v' ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky:

v vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo v bakalafském
studijnim programu se zaméfenim na pravni védy,

v' kompetence: komunikativnost, klientsky pfistup, zodpovédnost, spolehlivost
a peclivost, schopnost fidit, vést a motivovat pracovni kolektiv, organizacni
dovednosti, schopnost spoluprace,

v zakladni znalost zejména téchto pravnich norem: zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakonu, zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni
o nich a zakon €. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, zakon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad,

v’ orientace v oblasti vefejné spravy,

v dobra pocitacova zpUsobilost (znalost zejména prostfedi Windows, MS Office),

v vyhodou:

— praxe ve vefejné sprave,

— praxe v fizeni pracovniho kolektivu,

— osvédceni zvlastni odborné zpusobilosti,

— osvédcéeni o absolvovani vzdélavani vedoucich urednikd,
— Tidi¢ské opravnéni sk. B a zkuSenosti v fizeni.
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Pisemna prihlaska musi obsahovat:

ANANENENEN

AN

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo ob&anského prikazu, popf. Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana,

telefonni kontakt a e-mail,

informaci o splnéni vySe uvedenych pozadavkd,

datum a podpis zajemce.

Charakteristika vykonavané ¢innosti zejména:

v

v
v
v

fizeni odboru, plnéni ukolt vedouci/ho odboru dle Organiza¢niho fadu Méstského
ufadu Moravska Trebova,

poskytovani pravnich sluzeb pro mésto a organizace zfizené méstem,

pravni zastoupeni mésta pfed soudy, spravnimi organy,

podileni se na tvorbé pravnich a vnitfnich predpisi mésta po legislativni i obsahové
strance,

spoluprace, pfipadné koncipovani smluv uzaviranych meéstem, spoluprace
pfi pfipravé smluv,

vymahani pohledavek meésta (s vyjimkou pohledavek vzniklych z hospodarské
¢innosti), vymahani Skod zpusobenych na majetku mésta ad.

K prihlasce uchazec pripoji:

v
v

v
v

motivaéni dopis,
strukturovany Zivotopis s dirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti
a dovednosti,
original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne star§i 3 mésicl,
original nebo ovéfenou kopii dokladu o nejvy§8im dosazeném vzdélani (v pfipadé
ukonceni vysokoskolského studia a ziskani akademického titulu pfipojte ovéfenou
kopii diplomu a vysvédc€eni o statni zkouSce nebo dodatku k diplomu),
doklady prokazujici spinéni pfedpokladl dle zakona €. 451/1991 Sb. (nepozaduje se
u osob narozenych po 01.12.1971):

e osvé&ddéeni Ministerstva vnitra CR, tzv. lustraéni osvédéeni

e Cestné prohlaseni dle § 2, odst. 1, pism. d) az h)
Pozn. V pfipadé, Ze se uchazeci nepodafi ziskat tzv. lustracni osvédceni do terminu

uzavérky podani pfihlasek, nahradi jej uchaze¢ doCasné svym Cestnym prohlaseni
ve znéni § 2 odst. 1, pism. a) a b) zakona ¢. 451/1991 Sb.

Dalsi informace:

v

AN

prace je zarazena v 12. platové tridé dle zakona €. 262/2006 Sb., nafizeni vlady
€. 222/2010 Sb. a nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., v platném znéni,

nabizime: pruznou pracovni dobu, 5 tydnu dovolené, pfispévek na stravovani
a penzijni pfipojisténi, indispozi¢ni volno, vzdélavani v oboru ad.,

predpokladany nastup od 01.05.2019, pfipadné dle dohody,

poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany pouze pro ucel tohoto vybérového
fizeni a po ukonCeni vybérového fizeni budou veskeré poskytnuté doklady vSem
uchaze€im zaslany zpét, nepfevzata pisemnost bude skartovana,



Mésto Moravska Trebova

v informace o nakladani s osobnimi uUdaji (GDPR) jsou zvefejnény na
www.moravskatrebova.cz,

e

Doruceni prihlasky:
v obalku s pfihlaskou oznacte:
»Neotvirat — personalni vybérové fizeni — vedouci OKST*
v’ zpUsoby doruceni:
e postou do 1.4.2019 (rozhodujici je podaci razitko na posté) na adresu:

Méstsky urad

Bc. Helena Brziakova

nam. T. G. Masaryka €. 0. 29
571 01 Moravska Trebova

e nebo osobné predejte do 1.4.2019 do 17 % h — na podatelnu méstského
ufadu, ul. Olomoucka €. o. 2, Moravska Trebova, pfipadné osobné Bc. Helené
Brziakové, personalistce ufadu.



