Zakladni umélecka Skola Jevicko, U Zame&ku 451, 569 43 Jevicko,
prispévkova organizace

zastoupend zastupujicim feditelem Mgr. art. Ondfejem Cadou, vypisuje

vybérové fizeni na pozici ekonom/ekonomka

Napln prace:

* Komplexni zajistovani mzdové a personaini agendy zaméstnanci $koly véetné komunikace s
pfislusnymi Gfady (zdravotni pojistovny, €SS2, a podobné)

* Komplexni vedeni a zpracovani Gcetnictvi piispévkové organizace véetné pFipravy a kontroly a
zpracovani ucetnich dokladd, vypracovéni aéetni uzavérky

* Pfiprava rozpoctu a sledovani jeho &erpani

* Kontrolni ¢innost predbézna, prabéZna a nasledna

o Kalkulace projekt( a doplfikové ¢innosti

» Kontrola vedeni evidence majetku a jeho inventarizace

* Poskytovani pfislusnych informaci zaméstnanciim $koly a verejnosti

o Administrativni prace, tvorba vnitfnich smérnic

e Internet banking

e Spisova sluzba

Pozadovany profil:
» UplIné S8, nebo vy$si vzdélani ekonomického sméru
(Ize nahradit dlouhodobou praxi v oboru)
* Praxe ve Skolské prispévkové organizaci jako ekonomka vyhodou
* Praxe ve funkci mzdové Géetni Skolské pfispévkové organizace vyhodou
* Znalost pfislusnych zdkona, vyhlasek a smérnic
* Znalost prace s pocitacem MS Office v¢. programovych aplikaci pro d&etnictvi
» Komunikacni a organiza¢ni schopnosti
* Flexibilita, samostatnost, dislednost, odpovédnost, loajalita
* Zajem o dalsi vzdélavani
e Trestni bezihonnost
* Ridi¢sky priikaz skupiny B vyhodou

Nastup: 1. 11. 2016 (popfipadé dle domluvy) do pracovniho poméru na Gvazek 1,0

Misto vykonu prace: ZUS Jevitko, U Zametku 451, 569 43 Jevicko

Zajemci o toto misto podaji pfihlasku do 16. 9. 2016 postou, nebo osobné na adresu:

ZUS Jevitko, U Zédmecku 451, 569 43 Jevitko

Obalku oznacdte ,,EKONOM “

Povinné nalezitosti pfihlasky:

« Zadost o prijeti do pracovniho pomeéru

* Souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich dat v ramci vybérového Fizeni

* Osobni data (jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pFisluSnost, adresa, telefon, e-mail)
» Strukturovany profesni Zivotopis (s uvedenim dal3ich odbornych znalosti)

Na zékladé predloZenych dokladii prob&hne vybérové Fizeni a vybrani uchazeéi budou pozvani k

osobnimu pohovoru, na kterém se mohou informovat o platovém zafazeni.
O terminu osobniho pohovoru budou vybrani uchazeci informovani dopisem.

V Jevicku 1.9.2016




