MESTO JEVICKO

Palackého nam. 1, 549 43 Jevicko

Vyhlaseni vybérového rizeni ¢. 1/2023
pro vznik pracovniho poméru zaméstnance

Tajemnik Méstského tradu v Jevicku vyhlasuje v souladu se zadkonem ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik préce, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zdkon) vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista

Kulturni referent / referentka

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

e statni ob&anstvi Ceské republiky, v p¥ipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a
splnéni podminek dle zédkona €. 326/1999 Sb., v platném znéni

e v&k minimalné 18 let

e sveépravnost

e Dbezuhonnost (za bezihonnou osobu se nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena pro trestny ¢in spachany Umyslné anebo pro trestny cin
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetejné spravy, pokud se
podle zakona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena)

e ovladani jednaciho jazyka

e zdravotni zpisobilost

PoZadavky:
e minimalné stfedoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou

e vybornd pocitacova zpiisobilost (znalost zejména MS Office, Word, Excel) znalost
prace s grafickymi programy (napt. Corell Draw)

e dobré komunikaéni, organizacni a vyjednavaci schopnosti, zkuSenosti se zajiStovanim
kulturnich aket

e schopnost vetejného projevu pti kulturnich potadech (uvadécské Cinnosti v ramci
vystoupeni)

e samostatnost, spolehlivost

e vysoké pracovni nasazeni, ¢asova flexibilita 1 v rdmci vikendovych dnii

o Tfidi¢sky prikaz skupiny ,,B*

¢ vyhodou je znalost ciziho jazyka (némcina, anglictina)

¢ vyhodou schopnost obsluhy ozvucovaci a projekéni techniky

e vyhodou zkuSenost s vedenim malého kolektivu

¢ vyhodou zkuSenost s feSenim dotacnich a grantovych Zadosti v oblasti kultury

Misto vykonu priace:
e Mé¢stsky ufad Jevicko, Palackého nam. 1, Jevicko

Pracovni pomér:
e doba neurcita s tfimésicni zkusebni dobou s nastupem od 1. 1. 2024 pop¥. dohodou
e rozsah pracovni doby 40 hodin tydné (tj. ivazek 1,0),
e neufednik, kulturni odd€leni

Platové zai'azeni:
e v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonikem préce, dle pfisluSnych platnych
predpisii - Natizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve




vetejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisii a s nafizenim vlady ¢.
222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a spravé v platném znéni (9.
platova tfida, zafazeni do platového stupné dale dle uznané praxe — 21.710 K¢ —
31.820 K¢, déle finanéni benefity (osobni ohodnoceni az do vyse 50 % platového
tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tiidé, do které je zaméstnanec zarazen;
moznost mimofadnych odmén, socialni fond apod.)

Charakteristika vvkonavané ¢innosti:

pfipravuje a organizuje akce pro vetejnost v KD Astra Jevicko

podili se na propagaci potadl, tvorba plakati a propagacnich materialti, jednd s
predprodejnimi a vylepovymi agenturami, tvorba kulturnich programu

zajistuje prodej vstupenek, spolupracuje pii zpracovani ekonomické agendy
vyplyvajici z programové a provozni ¢innosti KD Astra

podili se na zajisténi vyuziti prostor KD Astra, piipravuje podklady pro najemce
téchto prostor

uzce spolupracuje s Turistickym informacnim centrem, Méstskou knihovnou a
ptispévkovymi organizacemi mésta

administrativni prace (posta, fakturace, objednavky atd.)

komunikace s médii, zpracovani tiskovych zprav do médii

spravovani obsahu internetového rezerva¢niho portalu KD Astra

komunikace s filmovymi distributory, s externimi pracovniky

zajisténi chodu pokladny KD Astra

organizace kulturnich a spolecenskych akci v Jevicku

koordinace ¢innosti pti vydavani Jevi¢ského zpravodaje

obsluha socialnich siti za i€elem propagace organizovanych akci

zpracovavani planu kulturnich akci pro dany kalendaini rok a zabezpecovani jeho
plnéni, v rdmci zajisStovani dil¢ich ¢innosti na seku kultury, v ptisobnosti pfislusného
samospravniho tradu

sledovani a kontrola cerpani financ¢nich prostfedkli na kulturni akce, v ramci
zajiStovani dil¢ich ¢innosti na useku kultury

spoluprace pii tvorb¢ rozpoctu, v rdmci zajistovani dil¢ich ¢innosti na useku kultury
vedeni pfislusné dokumentace k realizovanym kulturnim akcim, v ramci zajiStovani
dil¢ich ¢innosti na Gseku kultury

spoluprice pii vyfizovani piipominek, pozadavkl, namétli a stiznosti obcanli a
organizaci v oblasti kultury, v ramci zajiStovani pfislusné agendy v pulsobnosti
samospravniho tradu

koordinovani spolupradce s agenturami, kulturnimi institucemi, spolky, Skolami a
dal§imi organizacemi v ramci zajiStovani ¢innosti na tseku kultury

pfiprava a zabezpecovani akci a kurzli v oblasti kultury, vychovy a vzdélavani, v
ramci zajistovani dil¢ich ¢innosti na tseku kultury

zabezpecovani organizacnich a potadatelskych praci pfi realizaci kulturnich programd,
v ramci zajiStovani dil¢ich €innosti na useku kultury

Pisemna prihlaska uchazece v¢. priloh musi obsahovat:

jméno, piijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni pfisluSnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obCana



platné telefonni i e-mailové spojeni nebo ID datové schranky pro komunikovéni
v prub¢hu vybérového fizeni

informaci o splnéni vyse uvedenych pozadavki

datum a podpis uchazece

K prihlaSce uchazec pripoiji:

motivacni dopis

strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech

original nebo ovéienou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice
ovéena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdé€lani; v piipadé ziskani
akademického titulu pfipojit ovéienou kopii diplomu a vysvédcéeni o statni zavérené
zkousce nebo dodatku diplomu

vyplnény osobni dotaznik

souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro ucely tohoto vybérového tizeni ve smyslu
zékona ¢.101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, pfipadn¢ zadost o vraceni
poskytnutych dokladt

nevyzadané dokumenty a doklady budou po ukonceni vyberového tizeni skartovany

Nabizime:

pfijemné pracovni prostiedi, 5 tydnii dovolené, prispévek na stravovani, ptispévek na
penzijni pfipojisténi, ptispévek na dovolenou, indispozi¢ni volno, vzdélavani v oboru
a dalsi benefity

Pisemnou ptihlasku spolu s poZzadovanymi doklady, ptilohami a vyplnénym osobnim

dotaznikem doructe osobné nebo postou v zalepené obalce se znackou:

..VYb&rové ¥Fizeni — kulturni referent - NEOTVIRAT<,

Na obalku uved’te odesilatele s uvedenim jména, adresy uchazece a doructe

do 7.9.2023 do 11:00 hodin

na adresu:

Méstsky airad Jevicko
Bc. Pavel Sedlak — tajemnik
Palackého nam. 1
569 43 Jevicko

Tiskopisy — piihlaska do VR a osobni dotaznik jsou k vyzvednuti na podatelné M&U nebo ke
stazeni na webovych strankach mésta www.jevicko.cz

Bez splnéni podminek ndlezitosti ptihlaSky a vySe uvedenych dokladl neni mozné ptihlasku
zatadit do vybérového fizeni. Veskeré naklady spojené se Zadosti do VR nese zadatel.

VyhlaSovatel vybérového fizeni si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani divodi zrusit,
piipadné veskeré prtijaté ptihlasky odmitnout, a to kdykoliv v pritbé¢hu i po vyhodnoceni
vybérového fizeni. Ozndmeni o vyhlaseni vyb&rového fizeni je téZ zvetejnéno na elektronické
ufedni desce mésta Jevicka na internetové adrese www.jevicko.cz



http://www.jevicko.cz/
http://www.jevicko.cz/

Prvni kolo vybérového fizeni bude probihat bez ucasti uchazecti formou posouzeni zaslanych
pisemnych piihlaSek a materiali vybérovou komisi jmenovanou k tomuto ucelu. Vybrani
uchazeci z prvniho kola budou vyzvéni telefonicky ¢i e-mailem k G¢asti na vybérovém fizeni
k osobnimu pohovoru pied vybérovou komisi.

V Jevicku dne 7. 6. 2023
BC. Digitalné

podepsal Bc.
Pavel Sedlak

Pavel Datum:

2023.06.07

Be. Pavel Sediik S€dlak oo
tajemnik M&U Jevitko

Vyvéseno: 07.06.2023
Sejmuto: 07.09.2023
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