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Informace pro ocbce lll. a ll. typu o povyseni kol na OVM

Obracime se na Vas v souvislosti s registraci agendy A3082 Skolsky zakon, kterou budou
Skoly a $kolska zafizeni ve smyslu § 50 zakona &. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
vedeny v zakladnim registru prav a povinnosti jako organy vefejné moci. Tato zmé&na bude
mit na Skoly a Skolska zafizeni pozitivni dopad, protoZe jim umcZni &erpat referentni udaje
ze zakladnich registril, ale pfedevsim zfidit datovou schranku typu organu veiejné moci (dale
jen ,DS OVM"), jejiz pouzivani je bezplatné.

Pro usnadnéni akiivace DS OVM a provedeni daldich nezbytnych Ukona pfipravilo
Ministerstvo vnitra pro &koly a $kolskd zafizeni podrobné névody, které naleznete
v piiloze tohoto dopisu.

Dovolujeme si Vas pozadat o zvefejnéni t&chto navodi na Vasich webovskych strankach
tak, aby informace byla snadno dostupna nejenom zafizenim, ktera jsou Vami zfizovana, ale
aby byla k dispozici i daldim obcim ve Vasem spravnim okrsku. V materialech jsou uvedeny
mailové kontakty na specializovana poradenska pracovisté, ktera jsou pfipravena poskytnout
cdbornou konzultaci.

Velmi si vaZzime Vasi vstficnosti a spoluprace a véfime, Ze nasim spoleénhym usilim se

podafi poskytnout vy§e uvedené informace viem potfebnym adresatim.

PhDr. Jan Tretera
vedouci oddéleni
strategickych informaénich systému
vyfizuie:  Mar. Ondfej ZeZula
tel. & 816 264
e-mail: ondrej.zezula@mver.cz
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Postup $kol a Skolskych zafizeni pro aktivaci DS typu OVM

a oznameni pusobnosti OVM v agendach
(povinnost OVM dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich registrech)

Prehled metodickych materiali

K dispozici Vam jsou 4 postupy v zavislosti na tom, zda mate &i nemate zfizenou DS a dle
toho, zda jste &i nejste zavedeni v ROS.

Dle Vasi situace si zvolte pfislusnou variantu a postupujte dle pokyni v ni uvedenych:
Ptipad 1 - Skola/Skolské zafizeni ma zfizenou DS a je zapsana v ROS.

Pfipad 2 - Skola/Skolské zafizeni nema zfizenou DS a je zapsana v ROS.

Pfipad 3 - Skola/$kolské zafizeni ma zfizenou DS a neni zapsana v ROS.

Piipad 4 - 8kola/Skolské zafizeni nema zfizenou DS a neni zapsana v ROS.

Pouzité zkratky

DS  datova schranka

OVM organ vefejné moci

ROS zakladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organd vefejné
moci (vécnym spravcem je Cesky statisticky Grad)
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Postup $kol a $kolskych zafizeni pro aktivaci DS typu OVM

a oznameni pusobnosti OVM v agendéch
{povinnost OVM dle zakona 111/2009 Sb. o zékladnich registrech)

Piipad 4 - $kola/$kolské zafizeni nema zfizenou datovou schranku a neni zapsana
v ROS

Pro realizaci nasledujicich krok( budete potfebovat zfldit tzv. lokainiho administratora (dale
jen LA). LA mizZe byt napi. Vas zaméstnanec, majici na starost IT, nebo pfimo Va§ statutarni

zastupce (napf. feditel Skoly) &i jiz existujici LA {napf. od Va3eho zfizovatele).

Doporuéeny postup

1) Vprvni fadé musi Va3 zfizovatel (napf. krajsky afad, obecni ufad) zapsat Vasi
Skolu/8kolské zafizeni do Registru osob (ROS). Bliz8i pokyny k tomuto uUkonu jsou na:
https://www.czso.cz/csu/czsofpodklady-pro-primarni-plneni-komunalnich-prispevkovych-
organizaci.

2) Nasledn& Vam bude Ceskou postou doruéena listovni zésilka s doruéenkou, ktera bude
obsahovat pfistupové Udaje k Vasi nové datové schrance (DS) typu organ vefejné moci
(OVM), kterd& Vam bude automaticky zfizena. Zasilka bude adresovana VaSemu
statutamimu zastupci.

3) Ziidte si LA, tzn. odeslete dle navodu formular pro spravu LA, ktery naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulareffiles/sprava lokalnich administratoru.zfo.
Poté, v Fadu nékolika hodin, dostanete do DS formulai, kde vypinite Udaje zvoleného LA a
zaslete zpét k automatickému zpracovéni. Navazné obdrzi LA do svého emailu &ast
pristupovych Gdaji a €ast obdrZi statutarni zastupce do DS. Na zékladé obou &asti se
pfihlasite na aktivaéni portal prostiednictvim:
https://www.czechpoint.cz/aktivacniportal/activationLink.do?code=268d421b0516842e7a205
b99a8c34d211. Zvolte ,Zobrazit pfistupové Gdaje“. Zobrazené pfistupové Gdaje si peélivé
opiste s dodrzenim malych a velkych znak, &islic a specifickych znaki. Pfihlaovaci udaje
si po pfihladeni do Spravy dat Seznamu OVM (hiip://spravadat.gov.cz/) ihned zméte.
Pozor! Pristupové Udaje se zobrazi z bezpeénostnich diivodi pouze JEDNOU, akci
neni mozné opakovat!

4) Prihlaste se jménem a heslem LA do RPP na adrese: https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/.
Tim ziskate piistup do RPP AlS plsobnostniho, kterym ovladate své tidaje v RPP.

5) Po obdrZeni datové zpravy z ,RPP — Sdéleni o registraci agendy”, ve které ma Vase
gkola/8kolské zafizeni plisobnost, je tfeba do 30 dni zaregistrovat Vasi plscbnost v této
agendé takto:
a) Prihlaste se do RPP AIS plsobnostniho na adrese: hitps://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/
b) v ,Katalogu vykonu agend” zvolte ,Oznameni o vykonavani plisobnosti v agendé* a
z nabidky vyberte pfislu§nou agendu,
¢) v kolonce ,Definice rozsahu platnosti plscbnosti® vypliite aktuaini datum ,Platnost
vykonu od“ z nabizeného kalendarie,
d) v kolonce ,Editovat pocet ufednich osob” vyplrite u jednotlivych &innostnich roli ,Pocet
fyzickych osob, které jsou nositeli roli“ a ,Celkovy poget fyzickych osob podilejicich se
ha vykonu agendy" - zde viude doporuéujeme vyplnit &islo 1
e) odeslete Gdaje do RPP AIS plisobnostniho tlagitkem ,odeslat k registraci na MV*.

Po téchto krocich jiz muzete zdarma vyuzivat svoji DS typu OVM a budete i informovéni o
zménach v agendach, kde mate plsobnost.

Pfipad 4 (verze z 16. 8. 2017) 1
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Bliz&i informace k problematice datovych schranek naleznete na:
https://www.datoveschranky.info/dulezite-informace/datove-schranky-pro-skoly

Bliz&i informace k problematice lckalnich administrator(l naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulareffiles/SOVM_statutarni_zastupce.pdf

Bliz&i informace o RPP naleznete na: htip://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti.

Blizsi informace k oznamovani pisobnosti v agendach naleznete na:
http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti/aktualizovane-kompendium-metodiky-
oznameni-pusobnosti-organu.

Pouzité zkratky

AlS agendovy informaéni systém

DS datova schranka

IT informacni technologie

JIP Jednotny identitni prostor

LA lokalni administrator

OvVM organ veiejné moci

ROS zakladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organd
vefejné moci (vécny spravce Cesky statisticky Gfad)

RPP zakladni registr agend, organ( vefejné moci, soukromopravnich uZivatel(

udajl a nékterych prav a povinnosti (vécny spravee Ministerstvo vnitra)
ZR zakladnf registry

V piipadé potfeby kontaktujte helpdesk Czech POINT na emailu: helpdesk@czechpoint.cz
(problematika pfistupu lokainiho administratora a nastaveni ve Spravé dat Seznamu OVM)
nebo ePoradnu datovych schranek na https://www.datoveschranky.info/kontakty/eporadna
(problematika datovych schranek).

Pfipad 4 (verze z 16. 8. 2017) 2
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Postup $kol a $kolskych zafizeni pro aktivaci DS typu OVM

a oznameni jejich pisobnosti v agendach
(povinnost OVM dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich registrech)

Pfipad 3 — Skola/$kolské zafizeni ma zfizenou DS a neni zapsana v ROS

Pro realizaci nasledujicich krok( budete potfebovat zfidit tzv. lokélniho administratora (dale
jen LA). LA miZe byt napf. Va3 zaméstnanec, majici na starost IT, nebo pfimo Vas statutarni
zastupce (napf. feditel 8koly) &i jiz existujici LA (napf. od Vaseho zfizovatele).

Doporuceny postup:

1) Nejprve musi Vas ziizovatel (napf. krajsky Ufad, obecni urad) zapsat Vasi Skolu/Skolské
zafizeni do ROS, bliz&i pokyny k tomu jsou na: https://www.czso.cz/csu/czso/podklady-pro-
primarni-plneni-komunalnich-prispevkovych-organizaci.

2) MSMT Vas zaeviduje v RPP jako OVM. Nasledné obdrzite do DS informaci o povySeni
Vaéi DS na DS typu OVM.

3) Zfidte si LA, tzn. odeslete dle ndvodu formulaf pro spravu LA, ktery naleznete na:
http:/Amww.czechpoint.cz/dokumentace/formulare/files/sprava lokalnich administratoru.zfo.
Poté v Fadu nékolika hodin dostanete do DS formulaf, kde vypinite Gdaje zvoleného LA
a zadlete zp&t k automatickému zpracovanl. Navazné obdrzi LA do svého emailu Cast
pfistupovych Gdaju a &ast obdrzi statutarni zastupce do DS. Na zakladé obou ¢astl se
pfihlasite na aktivaéni portal:
https://www.czechpoint.cz/aktivacniportal/activationLink.do?code=268d421b0516842e7a205
b99a8c34d211. Zvolte ,Zobrazit pfistupové (daje" a zobrazené pfistupové udaje si petlivé
opiste s dodrZenim malych a velkych znaku, &islic a specifickych znakil. Pfihlasovaci Gdaje
si po pfihladeni do Spravy dat Seznamu OVM (hitp://spravadat.qgov.cz/) ihned zmérfite.
Pozor! Pfistupové udaje se zobrazi z bezpeénostnich divodi pouze JEDNOU, akci
neni mozné opakovat!

4) Pfihlaste se jménem a heslem LA do RPP na adrese: https:/rpp-ais.eqon.gov.cz/AISP/.
Tim ziskate pfistup do RPP AlS plsobnostniho, kterym ovladate své tdaje v RPP.

5) Po obdrzeni datové zpravy z ,RPP — Sdéleni o registraci agendy”, ve které ma Vase
skola/skolské zafizeni plsobnost, je tfeba do 30 dnd zaregistrovat Vasi plsobnost v teto
agendé takto:
a) Prihlaste se do RPP AIS pusobnostniho na adrese: https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/
b) v ,Katalogu vykonu agend" zvolte ,Oznameni o vykonavani plisobnosti v agendé"
a z nabidky vyberte pfisluSnou agendu,
c) v kolonce ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti® vypliite aktuéini datum ,Platnost
vykonu od” z nabizeného kalendare,
c) v kolonce ,Editovat pocet afednich osob® vypliite u jednotlivych €innostnich roli ,Pocet
fyzickych osob, které jsou nositeli roli“ a ,Celkovy poget fyzickych osob podilejicich se
na vykonu agendy” - zde vSude doporucujeme vyplnit &islo 1
d) odeslete daje do RPP AlS plsobnostniho tlacitkem ,odeslat k registraci na MV".

Po t&chto krocich jiz mizete zdarma vyuZivat svoji DS typu OVM a budete informovani
o zménach v agendach, kde méte plisobnost.

Pfipad 3 (verze z 18. 8. 2017) 1
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Blizsf informace k problematice datovych schranek naleznete na:
https./f/www.datoveschranky.info/dulezite-informace/datove-schranky-pro-skoly.

-----

Bliz3i informace kK oznamovani pisobnosti v agendach naleznete na:

http:/fwww.szrer.cz/reqgistr-prav-a-povinnosti/aktualizovane-kompendium-metodiky-
oznameni-pusobnosti-crganu.

Pouzité zkratky

AlS agendovy informaé&ni systém

DS datova schranka

IT informacni technologie

JIP Jednotny identitni prostor

LA lokalni administrator

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

OVM organ vefejné moci

ROS zékladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob aorgani
vefejné moci (vécny spravce Cesky statisticky Gfad)

RPP zakladni registr agend, organl vefejné moci, soukromopravnich uzivatel

udaj a nékterych prav a povinnosti (vécny spravce Ministerstvo vnitra)
ZR zakladni registry

V pfipadé potieby kontaktujte helpdesk Czech POINT na emailu: helpdesk@czechpoint.cz
(problematika pfistupu lokainiho administratora a nastaveni ve Spravé dat Seznamu OVM)
nebo ePoradnu datovych schranek na https://www.datoveschranky.info/kontakty/eporadna
(problematika datovych schranek).

Pfipad 3 (verze z 16. 8. 2017) 2
Ministerstvo vnitra, odbor eGovernmentu



Postup &kol a $kolskych zaFizeni pro aktivaci DS u OVM

a oznameni pusobnosti OVM v agendach
(povinnost OVM dle zékona 111/2009 Sb., ¢ zékladnich registrech)

Pripad 2 - Skola/ékolské zafizeni nema zfizenou DS a je zapsana v ROS

Pro realizaci nasledujicich krok(i budete potfebovat ziidit tzv. lokalniho administratora (dale
jen LA). LA maZe byt napi'. Va§ zaméstnanec, majici na starost IT, nebo piimo Vas statutarni
zastupce (napf. Feditel $koly) &i jiZ existujici LA (napi. od Vadeho zfizovatele).

Doporuceny postup

1) Po$tou Vam bude doruéena listovni zasilka s dorudenkou, ktera bude obsahovat
pistupové Gdaje k Vasi nové DS typu OVM, ktera Vam bude automaticky zfizena. Zasilka
bude adresovana Vasemu statutarnimu zéstupci. Prvnim pfihlasenim tuto DS zaktivujete.

2) Zfidte si LA, tzn. odeslete dle navodu formuléf pro spravu LA, ktery naleznete na:
http://iwww.czechpoint.cz/dokumentace/formulareffiles/sprava lokalnich administratoru.zfo.
Poté viadu nékolika hodin dostanete do DS formulaf, kde vypinite Gdaje zvoleného LA
a zadlete zpét k automatickému zpracovani. Navazné obdrzi LA do svého emailu Cast
pfistupovych Gdaju a &ast obdrzi statutdrni zastupce do DS. Na zékladé obou &asti se
pfihlasite na aktivaéni portal:
https://www.czechpoint.cz/aktivacniportal/activationLink.do?code=268d421b0516842e7a205
b99a8c34d211. Zvolte ,Zobrazit pfistupové Gdaje“. Zobrazené piistupové Gdaje si pedlivé
opiste s dodrZenim malych a velkych znakd, Cislic a specifickych znakl. Pfihlasovaci udaje
si po pfihla8eni do Spravy dat Seznamu OVM (hitp://spravadat.gov.cz/} ihned zménte.
Pozor! Pfistupové Gdaje se zobrazi z bezpeénostnich divodi pouze JEDNOU, akci
neni mozné opakovat!

3) Pfihlaste se jménem a heslem LA do RPP na adrese: https://rpp-ais.eqgon.gov.cZ/AISP/.
Tim ziskate pfistup do RPP AlS pisobnostniho, kterym oviadate své tdaje v RPP.

4) Po obdrZeni datové zpravy z ,RPP — Sdéleni o registraci agendy®, ve ktere ma Vase
Skola/skolské zafizeni pusobnost, je tieba do 30 dnl zaregistrovat Vasi pusobnost v této
agendé takto:
a) Piihlaste se do RPP AIS plsobnostniho na adrese: https://rpp-ais.egon.gov.c2/AISP/
b) v ,Katalogu vykonu agend* zvolte ,Oznameni o vykonéavéani pisobnosti v agendé”
a z nabidky vyberte pfisludnou agendu,
c) v kolonce ,Definice rozsahu platnosti pisobnosti“ vypliite aktualni datum ,Platnost
vykonu od" z nabizeného kalendare,
¢) v kolonce ,Editovat poget Gfednich osob” vyplfite u jednotlivych ginnostnich roli ,Polet
fyzickych osob, které jsou nositeli roli“ a ,Celkovy poget fyzickych osob podilejicich se
na vykonu agendy” - zde v8ude doporucéujeme vyplnit &islo 1
d) odeslete udaje do RPP AIS plsobnostniho tladitkem ,odeslat k registraci na MV*.

Po t&chto krocich jiz muzete zdarma vyuzivat svoji DS typu OVM a budete | informovani
o0 zménach v agendach, kde mate pusobnost.

Bliz3i informace k problematice datovych schranek naleznete na:
https://iwww.datoveschranky.info/dulezite-informace/datove-schranky-pro-skoly.

Bliz&i informace k problematice lokalnich administratori naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulareffiles/SOVM statutarni zastupce.pdf.

Pfipad 2 {verze z 16. 8. 2017) 1
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Bliz&i informace o RPP naleznete na: http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti.

Bliz&1 informace k oznamovani pasobnosti v agendéach naleznete na:

http:/fiwww.szrer.cz/reqistr-prav-a-povinnostifaktualizovane-kompendium-metodiky-
ozZzhameni-pusobnosti-organu.

Pouzité zkratky

AIS agendovy informa&ni systém

DS datova schranka

IT informaéni technologie

JIP Jednotny identitni prostor

LA lokélni administrator

OVM orgéan veiejné moci

ROS zakladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organu
vefejné moci (vécny spravce Cesky statisticky Gfad)

RPP zakladni registr agend, organt vefejné moci, soukromopravnich uZivatell
udajli a nékterych prav a povinnosti (vécny spravce Ministerstvo vnitra)

ZR zéakladni registry

V piipadé potieby kontaktujte heipdesk Czech POINT na emailu: helpdesk@czechpoint.cz
{problematika pfistupu lokalniho administratora a nastaveni ve Spravé dat Seznamu OVM)
nebo ePoradnu datovych schranek na htips.//www.datoveschranky.info/kontakty/eporadna
{problematika datovych schranek).

Pripad 2 (verze z 16. 8. 2017)
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Postup $kol a $kolskych zafizeni pro aktivaci DS typu OVM

a oznameni jejich plisobnosti v agendach
(povinnost OVM dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich registrech)

Pripad 1 - Skola/$kolské zafizeni ma zfizenou DS a je zapsana v ROS

Pro realizaci nasledujicich krokl budete potfebovat zfidit tzv. lokélniho administratora (dale
jen LA). LA mizZe byt napf. V43 zaméstnanec, majici na starost IT, nebo pfimo Vas statutarmni
zastupce (napf. feditel &koly) &i jiz existujici LA (napi. od Vaseho zfizovatele).

Doporuéeny postup:

1) Po povy$eni Vasi DS na typ OVM (o &emZ dostanete informaci) si zfidte LA tak, Ze
odeSlete dle navodu formulai pro spravu LA, ktery naleznete na:
hitp://www.czechpoint.cz/dokumentacefformulareffiles/sprava lokalnich administratoru.zfo.
Poté v fadu nékolika hodin dostanete do DS formulaf, kde vyplnite Gdaje zvoleného LA
a zaSlete zp&t k automatickému zpracovani. Navazné obdrzi LA do svého emailu &ast
pFistupovych (daji a &ast obdr2i statutarni zastupce do DS. Na zéakladé obou casti se
pfihlasite na aktivaéni portal:
https://www.czechpoint.cz/aktivacniportai/activationLink.do?code=268d421b0516842e7a205
b99a8c34d211. Zvolte ,Zobrazit pfistupové (daje" a zobrazené pristupové udaje si peélivé
opiste s dodrZenim malych a velkych znaka, &islic a specifickych znaku. Pfinlasovact udaje
si po prihiaeni do Spravy dat Seznamu OVM (http://spravadat.gov.cz/) ihned zmeéiite.
Pozor! Pfistupové idaje se zobrazi z bezpeénostnich divodi pouze JEDNOU, akci
neni moZné opakovat!

2) Pfihlaste se jménem a heslem LA do RPP na adrese: https.//rpp-ais.egon.qgov.cz/AISP/.
Tim ziskate pristup do RPP AIS pusobnostniho, kterym ovladate své (daje v RPP.

3) Po obdrzeni datové zpravy z ,RPP — Sdéleni o registraci agendy”, ve které ma Vase
gkola/gkolské zafizeni pisobnost, je tfeba do 30 dnil zaregistrovat Vadi pusobnost v této
agendé takto:

a) Pfihlaste se do RPP AIS piisobnostniho na adrese: https:/rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/

b) v,Katalogu vykonu agend‘ zvolte ,0znameni o vykonavani plsobnosti v agendé®
a z nabidky vyberte pfislusnou agendu,

c) v kolonce ,Definice rozsahu platnosti pisobnosti‘ vyplfite aktuélni datum ,Platnost vykonu
od" z nabizeného kalendare,

c) v kolonce ,Editovat poget tfednich osob* vyplitte u jednotlivych &innostnich roli ,Pocet
fyzickych osob, které jsou nositeli roli“ a ,Celkovy poget fyzickych osob podilejicich se na
vykonu agendy” - zde v3ude doporuéujeme vyplnit &islo 1

d) odeslete Gdaje do RPP AIS plsobnostniho tlagitkem ,odeslat k registraci na MV*.

Po té&chto krocich jiz mUZete zdarma vyuZivat svoji DS typu OVM a budete i informovani
0 zmé&nach v agendach, kde mate pisobnost.

-----

https://www.datoveschranky.info/dulezite-informace/datove-schranky-pro-skoly.

Bliz&i informace k problematice lokalnich administratorii naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulare/files/SOVM statutarni zastupce.pdf.

Blizsi informace o RPP naleznete na: hitp://iwww.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti.

Piipad 1 (verze z 16. 8. 2017) 1
Ministerstvo vnitra, odbor eGovernmentu



Bliz&i informace k oznamovani plsobnosti v agendach naleznete na:

hitp://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnostifaktualizovane-kompendium-metodiky-
oznameni-puscbnosti-organu.

Pouzité zkratky

AlS agendovy informaéni systém

DS datovéa schranka

IT informacni technologie

JIP Jednotny identitni prostor

LA lokalni administrator

OVM organ vefejné moci

ROS zékladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organd
vefejné moci (vécny spravce Cesky statisticky Gfad)

RPP zakladni registr agend, organi vefejné moci, soukromopravnich uZivatell
udaju a nékterych prav a povinnosti (vécny spravce Ministerstvo vnitra)

ZR zakladni registry

V pfipadé potieby kontaktujte helpdesk Czech POINT na emailu: helpdesk@czechpoint.cz
(problematika pfistupu lokalniho administratora a nastaveni ve Spravé dat Seznamu OVM)
nebo ePoradnu datovych schranek na hitps://www.datoveschranky.info/kontakty/eporadna
(problematika datovych schranek).

Pfipad 1 (verze z 16. 8. 2017)

Ministerstvo vnitra, odbor eGovernmentu



datoveé
schranky

Datova schranka: behbdug, Mésto Jevicko, Palackého nam. 1, 56943

Jevitko, CZ

Dodana zprava - Detail zpravy

Véc: Informace pro obee ll. a ll. typu 0 povySeni $kol na OVM
ID zpravy: 499055696
Typ zpravy: Datova zprava

Datum a ¢as dodani:

29.8.2017 v 12:37:38

Odesilatel: Ministerstvo vnitra, Nad $tolou 936/3, 17000 Praha 7, CZ
ID schranky: 6bnaawp
Typ schranky: OVM
Zmocnéni: 300/2008
Odstavec: Nezadano
Nase dislo jednaci: MV- 20970-13/EG-2017
NasSe spisova znacka: MV- 20970/EG-2017
Vasge cislo jednaci: Nezadano
VasSe spisova znacka: Nezadano
K rukam: Nezadano
Do vlastnich rukou: Ne
Doruceni fikci zakdzano: Ne

PFilohy:

20970_13_trojky_dvojky.pdf (582,3 kB)
MSMT_0_Prehled (2).pdf (196,48 kB)

MSMT_1_Skoly_maji_DS_a jsou v_ROS_ji.pdf (214,44 kB)
MSMT_2_Skoly_nemaji_DS_a_jsou_v_ROS_ii.pdf (214,22 kB)
MSMT_3_Skoly_maji_DS_a_nejsou_v_ROS_ii.pdf (215,49 kB)
MSMT_4_Skoly_nemaji_DS_a_nejsou_v_ROS_ii.pdf (215,04 kB)
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Postup $kol a $kolskych zafizeni pro aktivaci DS typu OVM

a oznameni jejich pusobnosti v agendach
(povinnost OVM dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich registrech)

Pripad 1 — Skola/$kolské zafizeni m4 zfizenou DS a je zapsana v ROS

Pro realizaci nasledujicich krokll budete potfebovat zfidit tzv. lokalniho administratora (dale
jen LA). LA mlze byt napf. Va§ zaméstnanec, majici na starost IT, nebo pfimo Va$ statutarni
zastupce (napf. feditel Skoly) &i jiz existujici LA (napf. od Vaseho zfizovatele).

Doporuéeny postup:

1) Po povydeni Vasi DS na typ OVM (o ¢emz dostanete informaci) si zfidte LA tak, Ze
odeSlete dle navodu formuldf pro spravu LA, ktery naleznete na:
hitp://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulare/files/sprava [okalnich administratoru.zfo.
Poté viadu nékolika hodin dostanete do DS formuladf, kde vyplnite adaje zvoleného LA
a zaSlete zpét k automatickému zpracovani. Navazné obdrzi LA do svého emailu &ast
pristupovych Gdaji a ¢ast obdrzi statutarni zastupce do DS. Na zékladé cbou &asti se
pfinlasite na aktivagni portal:
hitps://www.czechpoint.cz/aktivacniportal/activationLink.do?code=268d421b0516842e7a205
bS9a8c34d211. Zvolte ,Zobrazit piistupové Gdaje” a zobrazené pfistupové udaje si pedlivé
opiSte s dodrZenim malych a velkych znakq, &islic a specifickych znaki. Prihlasovaci udaje
si po piihla3eni do Spravy dat Seznamu OVM (hitp://spravadat.gov.cz/) ihned zméiite.
Pozor! Piistupové (daje se zobrazi z bezpeénostnich divodi pouze JEDNOU, akci
neni mozné opakovat!

2) Piihlaste se jménem a heslem LA do RPP na adrese: https://rpp-ais.egon.qov.cz/AISP/.
Tim ziskate pfistup do RPP AIS plsobnostniho, kterym ovladate své Udaje v RPP.

3) Po obdrzeni datové zpravy z ,RPP — Sdélenl o registraci agendy®, ve které ma Vase
Skola/Skolské zafizeni plsobnost, je tieba do 30 dnl zaregistrovat Vasi plGsobnost v této
agendé takto:

a) Prihlaste se do RPP AIS pasobnostniho na adrese: https://rpp-ais.eqon.gov.cz/AISP/

b) v ,Katalogu vykonu agend“ zvolte ,Oznameni o vykonavani plusobnosti v agendé”
a z nabidky vyberte pfislu§nou agendu,

c} v kolonce ,Definice rozsahu platnosti pisobnosti” vypliite aktualni datum ,Platnost vykonu
od" z nabizeného kalendafe,

c} v kolonce ,Editovat poéet ufednich osob” vyplfite u jednotlivych &innostnich roli ,Pocéet
fyzickych osob, které jsou nositeli roli“ a ,Celkovy poéet fyzickych osob podilejicich se na
vykonu agendy” - zde viude doporuéujeme vyplnit &islo 1

d) odeslete tdaje do RPP AIS plsobnostniho tlaitkem ,odeslat k registraci na MV".

Po téchto krocich jiz mizete zdarma vyuZivat svoji DS typu OVM a budete i informovani
o zménach v agendach, kde mate plisobnost.

Bliz&l informace k problematice datovych schranek naleznete na:
https://www.datoveschranky.info/dulezite-informace/datove-schranky-pro-skoly.

Blizs1 informace K problematice lokalnich administratoril naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentaceformulare/files/SOVM statutarni zastupce.pdf.

Bliz8i informace 0 RPP naleznete na: http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti.

Pfipad 1 (verze z 16. 8. 2017) 1
Ministerstvo vnitra, odbor eGovernmentu
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-----

http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti/aktualizovane-kompendium-metodiky-
pznameni-pusobnosti-organu.

Pouzité zkratky

AlS agendovy informacni systém

D3 datova schranka

IT informaéni technologie

JIP Jednotny identitni prostor

LA lokalni administrator

OvM organ vefejné moci

ROS zékladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organd
vefejné moci (vécny spravce Cesky statisticky ufad)

RPP zakladni registr agend, organ(i vefejné moci, soukromopravnich uzivatell

udaju a nékterych prav a povinnosti (vécny spravce Ministerstvo vnitra)
ZR zékladni registry

V pfipadé potfeby kontaktujte helpdesk Czech POINT na emailu: helpdesk@czechpoint.cz
{problematika pfistupu lokalntho administratora a nastavenf ve Spravé dat Seznamu OVM)
nebo ePoradnu datovych schréanek na htips://www.datoveschranky.info/kontakty/eporadna
(problematika datovych schranek).

Ptipad 1 (verze z 16. 8. 2017) 2
Ministerstvo vnitra, odbor eGovernmentu



datove
schranky

Datova schranka: behbdug, Mésto Jevitko, Palackého nam. 1, 56943

Jevicko, CZ

Dodana zpréva - Detail zpravy

Véc:

ID zpravy:

Typ zpravy:

Datum a cas dodani:

Informaéni sdéleni
499732038

Datova zprava
31.8.2017 v 11:14:58

Odesilatel: ‘'realizace § 53 - 57 zak. ¢. 111/2009 Sb. (automat)" (Ministerstvo vnitra), nam.
Hrdind 1634/3, 14021 Praha 4, CZ
ID schranky: 2e76qvx
Typ schranky: OVM

Zmocnéni: 11172009
Odstavec: Nezadano
Nase Cislo jednaci: Nezadéno
Nag&e spisova znatka: Nezadano
Vase Cislo jednaci: Nezadéno
Vage spisova znaéka: Nezadano
K rukdm: Nezadano

Do viastnich rukou: Ne

Doruceni fikci zakdzano: Ne

Pfilohy:

DZ_AIS_RPP.pdf (215,74 kB)







Postup Skol a $kolskych zafizeni pro aktivaci DS typu OVM
a oznameni plisobnosti OVM v agendéach

(povinnost OVM dle zakona 111/2009 Sh., o zakladnich registrech)

Pfehled metodickych materiali

K dispozici VAm jsou 4 postupy v zavislosti na tom, zda méte & neméte zfizenou DS a dle
toho, zda jste &i nejste zavedeni v ROS.

Dle Vasi situace si zvolte piisludnou variantu a postupujte dle pokynud v ni uvedenych:
Pfipad 1 - Skola/3kolské zafizeni m4 zfizenou DS a je zapsana v ROS.

Pfipad 2 - Skola/skolské zafizeni nema zfizenou DS a je zapsana v ROS.

Pfipad 3 - Skola/Skolské zafizeni ma ziizenou DS a neni zapsana v ROS.

Pfipad 4 - Skola/8kolské zafizeni nem3 zfizenou DS a neni zapsana v ROS.

Webova adresa, kde jsou vystaveny 4 navody ke stazeni:

http:/fwww.szrcr.cz/reqistr-prav-a-povinnosti/postup-skol-a-skolskych-zarizeni-pro-
aktivaci-datovych

Pouzité zkratky

DS datova schranka

OVM organ vefejné moci

ROS zakladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organt vefejné
moci (vécnym spravcem je Cesky statisticky Gfad)

3168 v

verze z 30. 8. 2017
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datové
schranky

Datova schranka:

Jevi¢ko, CZ

Dodana zpréva - Detail zpravy

Véc:

ID zpravy:

Typ zpravy:

Datum a ¢as dodani:

Informaéni sdéleni
499663500

Datova zprava
31.8.2017 v 9:15:59

Odesilatel: "realizace § 53 - 57 zék. & 111/2009 Sb. (automat)" (Ministerstvo vnitra), nédm.
Hrdinli 1634/3, 14021 Praha 4, CZ
ID schranky: 2e76qvx
Typ schranky: OVM

Zmocnéni: 11172009
Odstavec: Nezadéano
Nasge &islo jednaci: Nezadano
Nase spisova zna¢ka: Nezadano
Vase &islo jednaci: Nezadano
Vase spisova znatka: Nezadano
K rukam: Nezadano

Do vlastnich rukou: Ne

Doruéeni fikci zakazano: Ne

Prilohy:

DZ_AIS_RPP.pdf (198,19 kB)

behbdug, Mésto Jevitko, Palackého nam. 1, 56943



