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Clanek 1
Uvodni ustanoveni
(1) Tento jednaci fad vydava Rada mésta Jevicko (dale jen ,rada“) na zakladé ustanoveni
zvlastniho predpisu®

(2) Jednaci fad upravuje zasady a zpusob pfipravy, svolani, jednani, zpusob usnaseni a
rozhodovani rady, zpusob kontroly pInéni jejiho usneseni a zabezpedeni ukolu, jakoz i dalSi
otazky.

(3) O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popfipadé o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje rada v mezich zvlastniho predpisu? hlasovanim.

Clanek 2
Pravomoci rady
Rada vykonava svoji pasobnost a pini své funkce v souladu se zvlastnim pfedpisem?.

Clanek 3
Svolani schtizi rady
(1) Rada se schazi pravidelné ke svym schizim v radou schvalenych terminech.

(2) Mimo schvalené terminy Ize svolat schlizi rady v pfipadé, Ze jde o feSeni zalezitosti, kterou
nelze odlozit na termin fadné schlze. Z tohoto divodu mlze pozadat o svolani schlize rady
mimo schvalené terminy kazdy jeji ¢len.

(3) Schlize rady svolava starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta.

Clanek 4
Ugast élent rady a dalSich osob na schuzi rady
(1) Clenové rady jsou povinni se zt&astnit kazdé schlize rady, jinak jsou povinni omluvit se
pfedem pisemné, telefonicky nebo prostfednictvim elektronické posty s uvedenim dlvodu
starostovi, pfipadné v sekretariatu starosty. Pozdni pfichod nebo pfed€asny odchod ze schlize
omlouva predsedajici.

(2) Schlzi rady ma pravo se zucastnit tajemnik méstského urfadu (dale jen ,tajemnik®)
s hlasem poradnim a s pravem vyjadfovat se a navrhovat. Schize rady se dale pravidelné
zuc€astiuje pofizovatel zapisu.

(3) Podle povahy projednavanych materiald na navrh ¢lent rady pfizve starosta do jednani
rady predkladatele material(, pracovniky méstského Uradu, organizaci mésta, méstské policie,
predsedy komisi rady, zastupce dalSich organ( a organizaci a ob&any.

(4) Ugast na schiizi stvrzuji ¢lenové rady po svém pFichodu podpisem do listiny ptitomnych.
Evidenci Uc¢asti ¢lenu rady na schilizich rady vede kancelar starosty a tajemnika.

Clanek 5
Priprava schuzi rady
(1) Pripravu schlzi rady organizuje starosta prostfednictvim méstského ufadu, a pfitom
stanovi zejména dobu, misto a pofad jednani a odpovédnost za zpracovani a predloZeni
odbornych podkladl s navrhy. Koordinaci pfipravy schiize a organizacni ¢asti pfipravy schize
zabezpeduje tajemnik Uradu.

(2) Pravo predkladat navrhy k projednani na schize rady maji ¢lenové Zastupitelstva mésta
Jevicko (dale ,zastupitelstvo®), tajemnik, vedouci odbori méstského ufadu, investi¢ni technik,
velitel MP, Feditelé organizaci a vedouci organizacnich slozek mésta a pfedsedové komisi
rady. Naléhavé navrhy mohou &lenové rady predkladat ustné pfimo na jednani rady.

(3) Materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim rady komplexné posoudit

problematiku a pfijmout usneseni. Materialy musi byt zpracovany prehledné&, vécné spravné a
terminologicky presné.



(4) Materialy pro jednani rady obsahuiji:
a) nazev materialu
b) divodovou zpravu k projednavané problematice
b) jméno, pfijmeni, funkci pfedkladatele a zpracovatele
¢) konzultaci se spravcem rozpoctu, véetné jeho stanoviska
d) navrh usneseni
e) prilohy, vyzaduje-li to povaha materialu.

(5) Predkladatel zodpovida za to, Ze jim pfedkladany material je v souladu s platnymi pravnimi
normami, dfivéjSimi usnesenimi rady a zastupitelstva a se schvalenym rozpo&tem mésta.

(6) Predkladatel projedna obsah materialu v&etné navrhu usneseni s témi Cleny rady popf.
tajemnikem, do jejichz kompetence predkladany navrh spada.

(7) Materialy ¢lenim rady jsou prabézné zasilany elektronickou postou a nasledné kompletné
k dispozici ¢lenim rady v elektronické podobé na webovém ulozisti aplikace UZOB, zpravidla
3 dny pred schlzi. Neodkladné materialy je mozno predlozit v pisemné nebo elektronické
podobé tésné pred schizi rady s tim, Ze rada rozhodne o jejich projednani ¢i odloZeni do pristi
schlize.

(8) Podklady pro jednani rady v kompletni podobé jsou k dispozici ¢lenim rady, tajemnikovi,
vedoucim odbor( a sekretarce starosty a tajemnika.

(9) Predkladatel ma pravo v pripadé zjiSténych nejasnosti &i novych skute€nosti stahnout
navrh z programu jednani, a to az do okamziku schvaleni programu. Po schvaleni programu
tak mdze ucinit jediné se souhlasem rady.

(10) Materialy pro jednani rady jsou, ukladany v elektronické podobé& na webovém rozhrani
v aplikaci UZOB. Tajemnik ve spolupraci s poskytovatelem aplikace UZOB, stanovi pfistupova
prava zaméstnancu k témto materialim s ohledem na zasady ochrany osobnich udaja.

(11) Materiély pro jednani rady se vyhotovuji ve zjednoduSené formé, a to vytisténim divodové
zpravy v pisemné podobé pro ucely archivace a jsou ulozeny u tajemnika. Ostatni pfilohy se
tisknou pouze v omezeném mnozstvi, jelikoz jsou ulozeny, jako pFilohy v aplikaci UZOB.

Clanek 6
Jednani rady
(1) Schlize rady jsou neverejné.

(2) Schazi rady fidi starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo jiny povéreny
¢len rady (dale ,pfedsedajici).

(3) Pfedsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu, nejpozdéji vSak v dobé, kdy je podle
prezence v jednaci mistnosti pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl rady. Nesejde-li se
nadpolovi¢ni vétsSina ¢lend rady do 30 minut od fadné stanoveného zahajeni nebo klesne-li
pocet €lent v pribéhu jednani pod nadpolovi¢ni vétsinu, ukonéi pfedsedajici schiizi a do 7
dnd svola nahradni jednani rady k projednani téhoz nebo zbyvajiciho programu.

(4) V zahajovaci ¢asti schliize pfedsedajici konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lenu a
usnasenischopnost rady a oznami jména omluvenych a neomluvenych nepfitomnych ¢len(.

(5) Dale predsedajici uréi pofizovatele zapisu a da schvalit program schlze.

(6) Clen rady, u n&hoz skute¢nosti nasvédéuji tomu, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti na schlzi rady se zfetelem k vysledku projednani mohl
znamenat osobni vyhodu nebo Skodu (popfipadé jinou Ujmu) pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo piné
moci (stfet zajmu), je povinen oznamit tuto skute¢nost:



a) pred zahajenim schlze rady, na které se ma dana zalezitost projednavat,
pokud je to mozné; oznameni se podava formou Cestného prohlaseni, a to bud
Ustné nebo pisemné k rukam starosty*

b) dale rovnéz v pribéhu schlize rady, nejpozdéji pfed zahajenim projednavani
pfislu§ného bodu programu; oznameni se podava ustné®

(7) Predsedajici pred vlastni rozpravou k jednotlivym bodim jednani da v pfipadé pfitomnosti
slovo predkladatelim materiald, pfipadné dalSim pfizvanym osobam. Poté da slovo ¢lenim
rady, ktefi maji pravo vici predkladateli i ostatnim ucastnikim jednani vznaset dotazy a vécné
pfipominky, zadat dopInéni a vysvétleni, pfedkladat doplfiujici navrhy.

(8) Rozprava probiha samostatné ke kazdému bodu jednani pouze za pfitomnosti ¢lent rady,
tajemnika a pofizovatele zapisu. Jednotlivé body pofadu jednani rady uvadi pfedsedajici, do
rozpravy se pritomni pfihladuji zvednutim ruky. Slovo jim udéluje pfedsedajici podle poradi
pfihladek. Pfednostné udéli slovo ¢lendm rady, ktefi namitaji nedodrzeni platnych pravnich
pfedpisu Ci tohoto jednaciho fadu (tzv. technicka poznamka — zvednutim rukou ve tvaru
pismene T).

(9) Predsedajici slovo odebere, pokud vécné nesouvisi s projednavanym bodem pofadu
jednani, ¢i pokud jinak omezuje vécny prubéh diskuse.
(10) Rada muaze stanovit omezeni:
a) kolikrat se muze kazdy vyjadfit k téZe véci,
b) délku vystoupeni v rozpravé, stanovenou dobu Ize prekroCit jen se
souhlasem rady.

(11) Clen rady mGze kdykoliv podat navrh na ukonéeni rozpravy k jednotlivym bodim. O tomto
navrhu se hlasuje bez diskuse.

(12) Po skonceni rozpravy shrne piedsedajici obsah diskuse, zformuluje pfipadné zmény
predlozeného navrhu usneseni a necha hlasovat o tomto usneseni.

(13) Po projednani predlozenych materiall da predsedajici slovo ¢lenim rady k pfedneseni
jejich dotazu, pfipominek a naméta.

(14) Predsedajici prohlasi schizi za ukonéenou, byl-li pofad jednani vy€erpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

(15) Kazdy, kdo je pfitomen po dobu jednani rady v zasedaci mistnosti, musi mit vypnuto
hlasité zvonéni na mobilnim telefonu. Vyfizovani hovorl musi probihat mimo zasedaci
mistnost.

Clanek 7
Priprava usneseni rady
(1) Usneseni pfijima rada k jednotlivym navrhdm pfedloZzenym na pofad jednani, pfipadné
k jejich samostatnym ¢astem. Navrh usneseni pfedkladany radé ke schvaleni vychazi z navrhu
predkladatele, navrhl €lend rady a z rozpravy k jednotlivym bodim jednani. Navrh usneseni
rady predklada predsedajici.

(2) Usneseni musi odpovidat cilim sledovanym projednanim dané problematiky a vysledkam
jednani. Zaveéry, opatfeni, terminy, odpovédnosti a zplsob kontroly musi byt v usneseni
formulovany stru¢né a adresné.

(3) Rada svym usnesenim:
a) schvaluje opatfeni nalezejici do pusobnosti rady,

b) doporucuje usneseni ke schvaleni zastupitelstvu,



c) uklada ukoly uvolnénym &lenim zastupitelstva, tajemnikovi, vedoucim odbort
méstského ufadu, Feditelim organizaci a vedoucim organiza¢nich slozek,
pfedsedim komisi rady a veliteli MP Jevicko.

Jednotlivé navrhy usneseni i vysledky hlasovani jsou uvedeny v zapise ze schlize.

Clanek 8
Hlasovani
(1) Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu.

(2) V pripadé, ze je predlozen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, pfipadné jsou
predlozeny protinavrhy nebo pozménujici navrhy, hlasuje se nasledovné:

a) v pfipadé vice variant hlasuje rada nejprve o varianté doporucované
predkladatelem, pfipadné pfedsedajicim; schvalenim jedné varianty se o
ostatnich variantach nehlasuje a povaZzuji se za nepfijaté,

b) v pfipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdfive o tomto protinavrhu, v
pfipadé vice protinavrhl se hlasuje o podanych protinavrzich v opaéném
pofadi, nez v jakém byly podany; pokud nebyl pfijat zadny z protinavrha,
hlasuje se o plivodnim navrhu,

c) jsou-li navrzena pozménujici doplnéni navrzeného usneseni, da
pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o navrhu jako celku.

(3) Kazdy ¢len rady muze vznést pfi hlasovani nebo bezprostiedné po ném namitku proti
prabéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne rada bez rozpravy. Vyhovi-li
rada namitce, hlasovani se opakuje.

(4) Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti popf. nejasnosti, které vyzaduji podstatné
upresnit pfedlozenou zpravu a navrh usneseni, mize rada pozadat prfedkladatele k upfesnéni
a vysvétleni pfimo na schuzi rady, popf. véc odlozi s tim, Ze o véci bude jednat na své pristi
nebo dals$i schizi.

(5) Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti popf. nejasnosti, které zplsobi, ze
k pfedlozenému materialu nelze pfijmout usneseni, muze rada rozhodnout o jeho stazeni
Z programu.

(6) Pred vlastnim hlasovanim predsedajici zopakuje znéni pfedlozeného navrhu usneseni,
pokud nebylo ¢lentim rady pfedano jeho vyhotoveni, pfipadné pokud doslo k jeho zméné.

(7) Kazdy clen rady ma pravo navrhnout, aby se hlasovalo o jednotlivych bodech
projednavaného usneseni oddélené. O takovém navrhu rozhodne rada hlasovanim.

(8) Hlasovani je provadéno pomoci aplikace UZOB, tzv. ,e-hlasovanim®, pfedsedajici je
zkontroluje a sdéli vysledek. Pokud nebude technicky mozné provadét ,e-hlasovani®, hlasuje
se zdvizenim ruky. Z vysledkd hlasovani musi byt zfejmé, kolik hlasu je pro navrh, kolik je proti
navrhu a kolik se hlasovani zdrzelo. Clen rady mé pravo nehlasovat.

(9) Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro n& nadpoloviéni vétsina véech &lent rady. Clen rady ma
pravo na zaprotokolovani svého odchylného stanoviska, pokud o to pozada.

(10) Nepfijme-li rada navrzené usneseni nebo zadnou z predlozenych variant, konstatuje se
tato skute€nost v zapise o pribéhu schize. Rada na navrh predsedajiciho rozhodne, zda a
kdy bude zalezitost radé opétovné predlozena.

(11) Pokud se starosta domniva, Zze usneseni rady je nespravné, pozastavi jeho vykon a
predlozi véc k rozhodnuti nejbliz8§imu zasedani zastupitelstva.

Clanek 9
Zapis o prubéhu schiize rady
(1) O prubéhu schize rady se pofizuje pisemny zapis, ve kterém se zpravidla uvadi:



a) den a misto schuze,

b) ¢as zahajeni a ukon&eni schlize,
¢) doba pferuseni jednani,

d) jméno predsedajiciho,

e) pocet pfitomnych ¢lenu rady, jejich pfichody a odchody v prabéhu jednani,
jména omluvenych i neomluvenych ¢len( rady,

f) schvaleny program schiize rady,
g) pribéh a vysledek hlasovani k podanym navrhim,

h) u€inéna oznameni o stfetu zajmu (osobnim zajmu) podle ¢&l. 6 odst. 6 tohoto
jednaciho fadu,

i) pfijata usneseni,
j) naméty, pfipominky a podnéty ¢lenu rady, které by se podle jejich rozhodnuti mély
stat soucasti zapisu,

k) jméno zapisovatele/ky,
1) datum pofizeni zapisu.
Soucasti zapisu je usneseni ze schiize rady a prezencni listina.

(2) Zapis o prabeéhu schuze rady je nutno pofidit nejpozdeéji do 7 dnli od jejiho konani, za jeho
vyhotoveni zodpovida tajemnik méstského ufadu popf. uréeny pracovnik ufadu.

(3) Zapis ze schlze rady podepisuje starosta a mistostarosta. V pfipadé nepfitomnosti
jednoho z nich podepisuje zapis dalsi ¢len rady mésta. Zapisy ze schuzi v€etné usneseni jsou
ulozeny v pisemné podobé u tajemnika Ufadu k nahlédnuti ¢lenam zastupitelstva mésta.

(4) Méstsky ufad vydava usneseni pfijata na schizi rady do 7 dnG od jejiho konani
v samostatném vytisku, za jeho vyhotoveni zodpovida tajemnik. Tento vytisk podepisuje
starosta a mistostarosta a v pfipadé nepfitomnosti jednoho z nich podepisuje usneseni pouze
jeden z pfitomnych a je ulozen v pisemné podobé u tajemnika Ufadu.

(5) Zapisy a usneseni je k dispozici ¢lenim rady v elektronické podobé na webovém ulozisti
aplikace UZOB. Dale jsou uloZeny v samostatné slozce na serveru méstského uradu tzv. ,K*.
Tajemnik stanovi pfistupova prava zaméstnancl k témto materialim s ohledem na zasady
ochrany osobnich udaju

(6) Zapisy a usneseni rady je k dispozici ¢lenim zastupitelstva v elektronické podobé na
webovém ulozisti aplikace UZOB, pfipadné se na pozadani dorucuji ¢lenim zastupitelstva
elektronicky mailovou postou nebo v pisemné podobé.

(7) Reditele organizaci mésta a predsedy komisi rady, které mésto zfidilo, informuje o
usnesenich rady k jejich pfedlozenym navrhim a o usnesenich, kterymi jsou jim ulozeny ukoly
nebo kterymi jsou pozadani o soucinnost a spolupraci, kancelar starosty a tajemnika, pfipadné
konkrétné ureny jiny odbor ufadu.

(8) Usneseni rady se zvefejfiuje do 7 dnl po schuzi rady na webovych strankach mésta
(elektronicka ufedni deska) a na ufedni desce na budové Ufadu, a to v podobé upravené
z hlediska zasad ochrany osobnich udaja.

Clanek 10
Zabezpeceni usneseni rady a kontrola jeho pInéni
(1) PInéni usneseni rady zabezpecuje ten, kdo je jako zodpovédny uveden ve schvaleném
usneseni.



(2) Pribéznou kontrolu plnéni usneseni rady provadi starosta, mistostarosta a tajemnik, a to
podle pfisluSnosti usneseni do jimi fizeného Useku. Zpravu o plnéni usneseni predklada do
jednani rady tajemnik na zakladé dilich zprav vySe jmenovanych a vedoucich odbor(
méstského uradu.

(3) Kontrolu pInéni usneseni rady provadi rovnéz kontrolni vybor zastupitelstva.

Clanek 11
ZrusSovaci ustanoveni
ZruSuje se Jednaci fad, ktery byl schvalen Radou mésta Jevic¢ko usnesenim &€. 5¢/13R/2019
ze dne 24. 4. 2019.

Clanek 12

Uginnost
Tento Jednaci fad byl schvalen Radou mésta Jevicko usnesenim €. xx/59R/2021 dne 22. 2.
2021a je uCinny ode dne schvaleni.

Dusan Pavek, dipl. um. Mgr. Miroslav Safaf
starosta mistostarosta

1) § 101 odst. 4 zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisti
2) zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti

3) § 83 odst. 2 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist
4, 5) § 8 zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, ve znéni pozdéjSich predpisti



